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ALLEGATO 2 

PULIZIA E IGIENE AMBIENTALE 

 

  L’ambiente scolastico deve essere pulito, accogliente e sicuro; le condizioni d’igiene e sicurezza dei locali e dei servi-

zi devono garantire una permanenza a scuola confortevole per gli alunni, per i docenti e per quanti in essa operano. 

 

 Tutti i fruitori del servizio hanno il dovere di rispettare l’ambiente nel senso più ampio: locali, arredi, attrezzature e 

spazi esterni e tenere un comportamento di rispetto e collaborazione. 

 

Provvedono all’igiene dei locali, degli spazi scolastici e degli arredi, i collaboratori scolastici. 

 

Il quadro organizzativo, che viene posto anche all’attenzione dell’utenza interna all’istituto, prevede un’organizzazione 

delle attività di pulizia suddivisa in descrizione per interventi: 

 Pulizie al bisogno e pulizie giornaliere; 

 Pulizie mensili e/o periodiche; 

 Pulizie straordinarie e/o particolari. 

 

Pulizie al bisogno e pulizie giornaliere  La spazzatura di tutti i pavimenti (comprese scale e pianerottoli); i 

pavimenti di qualsiasi tipo dovranno essere trattati con adeguati pro-

dotti, onde garantire l’igiene, la protezione e la conservazione. 

 La vuotatura e pulizia dei cestini getta carte e contenitori di rifiuti va-

ri, raccolta rifiuti e trasporto presso luoghi di raccolta., rispettando i 

seguenti orari: dalle ore 13:00 alle ore 15:00 

 Nelle aule, la spolveratura dei mobili e degli arredi; i mobili e le sup-

pellettili devono essere spolverati in ogni loro lato esterno; spolvera-

tura ad umido di scrivanie, banchi, arredi e suppellettili in genere con 

eliminazione impronte e macchie da porte, arredi, pareti, bacheche e 

sportelli per l’utenza; lavaggio delle lavagne. 

 La scopatura tradizionale dei cortili delle aree esterne. 

 La pulizia e la sanificazione dei servizi igienici è un fattore di enorme 

importanza: gli stessi servizi, compresi i rivestimenti, dovranno esse-

re quotidianamente lavati con detergenti ad azione germicida e deo-

dorante compreso il lavaggio e asciugatura di specchi, rubinetterie e 

zone adiacenti, distributori sapone e carta, bagni docce e pareti pia-

strellate. Sanificazione delle tazze WC, contenitore di spazzola WC e 

zone adiacenti compreso il ripristino del materiale di consumo dei 

servizi igienici. 

 Pulizia delle attrezzature per la pulizia carrelli, stracci…. 

 

Pulizie mensili e/o  periodiche  Lavaggio e disinfezione delle pareti di aule e laboratori e delle porte; 

 Lavaggio e disinfezione delle pareti a piastrelle dei servizi igienici; 

 Pulizia con panni umidi delle attrezzature della palestra;  

 Pulitura dei vetri delle aule e dei laboratori; 

 Pulitura e disinfezione dell’archivio e del magazzino; 

 Spolveratura radiatori ; 

 Togliere le ragnatele; 

 Pulizia e lavaggio dei davanzali, degli arredi metallici, sopraporte; 

 Pulizia a fondo di pavimenti linoleum e similari; 

 Spolveratura ringhiere. 

 

Pulizie straordinarie e/o particolari La pulizia straordinaria andrà eseguita di norma 4 volte nell’arco dell’attività 

scolastica e precisamente prima dell’inizio delle attività didattiche (settembre) 

durante le chiusure scolastiche di Natale e Pasqua e alla conclusione delle at-

tività didattiche (giugno). Le pulizie speciali dovranno essere compiute solo 
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durante i periodi nei quali è esclusa l’attività didattica, garantendo lo svolgi-

mento dei lavori nei tempi programmati attraverso adeguata organizzazione 

del lavoro. 

 

 

I detersivi pur essendo indispensabili devono essere utilizzati con la massima attenzione, in quanto l'uso improprio può 

provocare effetti anche pericolosi. Prima di utilizzare un prodotto è necessario, pertanto, leggere attentamente le istruzioni 

riportate sull'etichetta.  

Ogni prodotto fornito ai lavoratori ha una “scheda tecnica informativa di sicurezza” contenente per esteso la composi-

zione, le proprietà chimiche e fisiche, le precauzioni per l’uso, gli effetti nocivi e le misure di primo soccorso, le precauzio-

ni per lo stoccaggio, gli interventi in caso di perdite o versamenti, le indicazioni per lo smaltimento dei contenitori e altro.  

 

Solo un uso corretto non provoca nessun rischio alla propria salute e a quella di terzi.  

Occorre ricordare inoltre di:    

 Rispettare le dosi consigliate dalle istruzioni dei prodotti.   

 I prodotti concentrati devono essere diluiti nelle percentuali stabilite sulle etichette.    

 Utilizzare i prodotti per gli usi specifici cui sono destinati.    

 Per nessun motivo miscelare più prodotti in quanto possono provocare reazioni indesiderate sviluppando gas 

asfissianti o tossici.   

 Non trasferire mai un detersivo o un acido da un contenitore ad un altro su cui sia riportata una dicitura diver-

sa da quella del contenuto immesso.    

 Riporre i contenitori sempre chiusi con il proprio tappo.   I prodotti tossici, nocivi o corrosivi devono essere 

riposti con la massima cura in luoghi inaccessibili a terzi.  

 

Nell’espletamento del servizio di pulizia il personale dovrà indossare i Dispositivi di protezione individuale: camici, 

scarpe antisdrucciolo, mascherine e guanti, forniti dalla scuola, ed eseguire il proprio lavoro in sicurezza. Si ricorda che la 

mancata osservanza del predetto obbligo comporta l’applicazione delle sanzioni previste dal citato Decreto Legislativo 

n.81/2008.  

Nel caso in cui, per qualche urgente necessità, si debba procedere inderogabilmente al lavaggio del pavimento di un 

corridoio, atrio, ecc., con la presenza degli alunni e/o del personale, è indispensabile prestare la massima attenzione e pren-

dere tutte le precauzioni possibili per evitare infortuni da caduta, del tipo: 

 • posizionare i cartelli con la scritta: “Pericolo! Pavimento sdrucciolevole. Non calpestare” davanti all’area che sarà 

lavata;  

• procedere al lavaggio di sola metà, nel senso della larghezza, della superficie da lavare per consentire comunque il 

passaggio delle persone sull’altra metà asciutta della superficie;  

• durante la fase di lavaggio e di asciugatura del pavimento, avvertire in ogni caso le persone che si stanno accingendo 

al passaggio di tenersi accostati al muro della parte opposta rispetto alla zona bagnata (cioè sulla parte del pavimento non 

pericolosa); 

• dopo aver atteso la completa asciugatura della metà del pavimento della superficie interessata, procedere con le stesse 

operazioni nella fase di lavaggio dell’altra metà del pavimento.  
 
Si predispone un modulo per l’automonitoraggio delle attività svolte che dovrà essere compilato ogni giorno presso la 

portineria e verrà prelevato dal D.S.G.A. alla fine di ogni mese che lo utilizzerà per rilevare il lavoro, le criticità segnalate, 

le osservazioni e i suggerimenti per il miglioramento del servizio. 

 

INDICAZIONI OPERATIVE PER LA PULIZIA DELLA PALESTRA  
La palestra è utilizzata  dagli insegnanti di educazione fisica dell’istituto per le attività sportive ed è data in gestione 

per il restante orario pomeridiano e serale alla Società sportiva in convenzione con il Comune di Bari che provvede diret-

tamente alla pulizia con propri prodotti.  

I collaboratori scolastici, secondo l’organizzazione interna contenuta nel piano di lavoro , sono tenuti a pulire ogni spa-

zio dei locali, escluso il ripostiglio concesso alle società sportive e a chiudere tutti i locali da esse non utilizzati (sala dei 

docenti).  

Ogni giorno, all’inizio del turno e alla fine del turno devono essere controllati i locali per rilevare gli eventuali danni 

provocati, nell’uso dagli alunni della scuola, o dalle società sportive e devono segnalarlo immediatamente. 
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